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海关政务服务事项办事指南
“报关企业注册登记”政务服务事项办事指南
（仅适用于登记注册在自由贸易试验区企业）
一、事项名称：报关企业注册登记
二、事项类型：行政确认
三、设定依据：
（一）《中华人民共和国海关法》
第十一条 进出口货物收发货人、报关企业办理报关手续，必须依法经海关注册登记。未依法经海关注册登记，不得从事报关业务。
 (二)《中华人民共和国海关报关单位注册登记管理规定》（海关总署第221号令，235、240号令修订）
第五条  报关企业应当经所在地直属海关或者其授权的隶属海关办理注册登记许可后，方能办理报关业务。报关单位所属人员从事报关业务的，报关单位应当到海关办理备案手续，海关予以核发证明。
四、实施机构：合肥海关或者其授权的隶属海关（详见《合肥关区各现场业务办理地点一览表》）。
五、法定办结时限：无。
六、承诺办结时限：5个工作日（需要补充或者更正的除外）。
七、结果名称：报关企业海关注册编码。
八、结果样本：
《中华人民共和国海关报关单位注册登记证书》
九、收费标准：无。
十、收费依据：无。
十一：申请条件：
（一）具备境内企业法人资格条件；
（二）法定代表人无走私记录；
（三）无因走私违法行为被海关撤销其注册登记，取消其报关从业资格的记录；
（四）有符合从事报关服务所必需的固定经营场所和设施。
十二、申请材料：
填写完整的《报关单位情况登记表》(提交一份书面版，复印件需加盖申请单位公章，附件1)。
十三、办理流程：
（一）申请备案。
1.申请人向所在地海关提出申请并递交材料；
2.所在地海关对申请人提出的申请进行审核，对材料齐全、符合法定条件的，海关予以备案，核发《中华人民共和国海关报关单位注册登记证书》。
（二）备案变更。
报关企业的名称、法定代表人发生变化的，申请人应当自发生变更之日起30日内，向原备案海关递交申请材料，原发证海关对申请变更内容进行审核。变更申请材料齐全、证明材料真实有效的，准予变更。
（三）备案注销。
申请人需要注销《中华人民共和国海关报关单位注册登记证书》的，向所在地海关提出书面申请，经所在地海关审核后，办理注销手续。
十四、办理形式：窗口办理、网上办理。
十五、审查标准：材料齐全、符合法定形式。
十六、办理地点：
1．网上办理：中国国际贸易单一窗口/互联网+海关一体化网上办事平台（http://online.customs.gov.cn）（打开“单一窗口”标准版门户网站，在页面顶端点击“登录”字样；或选择“标准应用”页签，在应用列表中点击“企业资质”。此外，也可选择“我要办事”页签，选择相应地区进入地方单一窗口网站，找到标准版登录入口。输入已注册成功的用户名、密码与验证码，点击登录按钮。根据各地区提供的入口，点击海关企业注册备案等任意蓝色按钮，进入企业资质申请系统的界面，提供备案信息，办理备案）。
2．窗口办理：各隶属海关办理地点见《合肥关区各现场业务办理地点一览表》。
十七、办理时间：各隶属海关工作时间见《合肥关区各现场业务办理地点一览表》。
十八、咨询电话：12360海关热线或见《合肥关区各现场业务办理地点一览表》。
十九、监督电话：12360海关热线。
附件
1、报关单位情况登记表
2、合肥关区各现场业务办理地点一览表
